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Merkblatt zum Datenschutz im Ganztag (Datenschutzerklärung) 
 
Liebe Familien, 
wir sind durch Gesetz- und Finanzierungsgeber verpflichtet, personenbezogene Daten zu erheben. Die 
Erhebung dieser Daten ist zwangsläufig notwendig, um einen geordneten Ablauf in den Kindertages- 
und Ganztageseinrichtungen zu ermöglichen. Wir versichern Ihnen, Ihre Daten mit der größtmöglichen 
Intensität zu schützen. Mit diesem Merkblatt möchten wir Sie gemäß § 62 Sozialgesetzbuch VIII über 
die Rechtsgrundlagen der Erhebung sowie die Zweckbestimmungen der Erhebung und Verwendung 
personenbezogener Daten aufklären. 
 
Verantwortliche Stelle: 
OPTIMUS – Die Bildungspartner gGmbH 
Hasret Özkan (Geschäftsführerin) 
Reichenberger Str. 107 
10999 Berlin 
E-Mail: optimus@diebildungspartner.de  
 
Daten, die wir benötigen: 
In den Ganztagseinrichtungen der OPTIMUS – Die Bildungspartner gGmbH bezieht sich der Daten-
schutz auf die personenbezogenen Daten von Kindern und Familien unserer Einrichtungen. Zu den 
personenbezogenen Daten gehören Angaben, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare na-
türliche Person beziehen. 
Wir erheben, verarbeiten und nutzen personenbezogene Daten nur, soweit sie für die Begründung, 
inhaltliche Ausgestaltung oder Änderung des Rechtsverhältnisses erforderlich sind (Vertragsdaten). 
Dies erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO, der die Verarbeitung von Daten zur Erfüllung 
eines Vertrags oder vorvertraglicher Maßnahmen gestattet. Im dazugehörigen Betreuungsvertrag fin-
den sich folgende Daten: Name, Vorname, Anschrift, E-Mail, Mobil- oder Festnetznummer sowie 
Name, Vorname und Geburtsdatum des Kindes. 
Als anerkannter Träger der freien Kinder- und Jugendhilfe erbringen wir Leistungen, die wir nach lan-
desrechtlichen Vorschriften zu gewährleisten haben. Die Finanzierung dieser Leistungen ist im Trä-
gervertrag geregelt, dessen Grundlage die Schulrahmenvereinbarung (SchulRV) ist. Für Leistungsab-
rechnungen, Veränderungen im Betreuungsvertrag sowie der Prüfung von ergänzenden Förder- und 
Betreuungsbedarfen (nach § 14 SchülerFöVO) durch das Jugendamt, nutzen wir den ISBJ-Träger-
Service des Berliner Senats. Folgende personenbezogene Daten werden in das ISBJ-Portal eingetra-
gen: Name, Vorname, Gutscheinnummer, Geburtsdatum, ergänzende Förderbedarfe. 
Mit Aufnahme einer Ganztagsbetreuung bitten wir Sie das Formblatt „Ganztagsbetreuung 1“ auszu-
füllen. Die im Formblatt enthaltenen Daten zu Ihrem Kind sowie die Kontaktdaten der Eltern oder 
sonstiger AnsprechpartnerInnen werden der Hortleitung und den betreuenden ErzieherInnen zur Ver-
fügung gestellt. Wir benötigen diese Daten zur Erfüllung des uns übertragenen Erziehungs- und Be-
treuungsauftrages nach dem Berliner Schulgesetz sowie der SchulRV.  
Zur vereinbarten Leistungserbringung ist es auch erforderlich, besondere Kategorien von Daten gem. 
Art. 9 Abs. 1 DS-GVO, insbesondere Angaben zur Gesundheit Ihrer Kinder aber ggf. auch zur ethnischen 
Herkunft oder religiösen sowie weltanschaulichen Überzeugungen zu erheben. Wir verarbeiten diese 
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Daten zu Zwecken der Fürsorgepflicht und der Gesundheitsvor- und -fürsorge auf der ausdrückli-
chen Grundlage des Art. 9 Abs. 2 lit b. DS-GVO, § 22 Abs. 1 Nr. 1 a. BDSG. 
Wir sind auch verpflichtet, im Rahmen der ergänzenden Förderung und Betreuung oder im Rahmen 
von Ganztagsangeboten aktiv an der Umsetzung von Leistungen nach dem Bildungs- und Teilhabepa-
ket nach § 28 SGB II und § 34 SGB XII mitzuwirken. Zur Überprüfung eines Anspruchs auf Übernahme 
von Mehraufwendungen aus dem „berlinpass-BuT“ (u.a. Mittagessen, Projekttage, Exkursionen, Wan-
dertage) übermitteln wir auf Grundlage von § 14 Nr. 2 SchulRV folgende personenbezogene Daten an 
das ISBJ-Portal des Berliner Senats: Name des Kindes, Geburtsdatum, Kartennummer. 
 
Weitere Datenverarbeitungen: 
In den Einrichtungen wird durch die betreuenden ErzieherInnen eine sogenannte Gruppenmappe ge-
führt, in der sich alle zentralen Informationen wiederfinden, die für die alltägliche Betreuung Ihres 
Kindes erforderlich sind. Diese Mappe ist für Dritte nicht zugänglich und wird nach Beendigung eines 
Betreuungstages, in einem abgeschlossenen Schrank aufbewahrt. 
OPTIMUS bietet regelmäßig Ferienreisen an. An den Reisen nehmen Kinder und ErzieherInnen unse-
rer Einrichtungen teil. Bei Interesse schließen Sie mit uns einen separaten Vertrag zur Durchführung 
einer Gruppenreise ab. Der Vertrag ist nach Art. 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO die gesetzliche Grundlage, die 
uns die Verarbeitung personenbezogener Daten erlaubt. Dies ist notwendig, um die Planung, Durch-
führung und sichere Betreuung Ihres Kindes während der Reise zu ermöglichen. 
 
Freiwillige Angaben: 
Sofern wir Sie im Rahmen des Betreuungsverhältnisses um Fotos/Gruppenfotos Ihres Kindes bitten, 
die öffentlich zugänglich sind, z.B. auf unserer Website oder in den Räumen des Ganztages, erfolgt 
dies auf Grundlage einer gesonderten Einwilligungserklärung, deren Abgabe freiwillig ist und die Sie 
jederzeit widerrufen können. Eine Einwilligung benötigen wir auch dann, wenn Sie uns bspw. im Rah-
men eines Kindergeburtstages um die Weitergabe von Kontaktdaten anderer Eltern bitten. 
Zusätzlich erhalten Sie von uns das Formblatt „Ganztagsbetreuung 2“. Mit der von Ihnen erteilten 
Ermächtigung zu einem SEPA-Lastschriftmandat, können wir die monatlichen Zahlungen (die durch 
das Jugendamt festgesetzten Kostenbeteiligungen für Betreuung und Mittagessen) von Ihrem Konto 
abbuchen. Neben dem Namen und Anschrift der KontoinhaberIn, verarbeiten wir auch die jeweilige 
IBAN des Kontos. Die Einwilligung zum SEPA-Lastschriftverfahren können Sie jederzeit ohne Angabe 
von Gründen widerrufen. 
 
Datenlöschung: 
Alle von uns erhobenen Daten werden vernichtet bzw. gelöscht, sobald sie für die Durchführung des 
Betreuungsverhältnisses nicht mehr erforderlich sind oder das Betreuungsverhältnis beendet wurde 
und gesetzliche Aufbewahrungsfristen nicht mehr entgegenstehen. 
 
Vertrauliche Behandlung Ihrer Daten und Datenweitergabe an Dritte: 
Alle personenbezogenen Daten werden nur Personen zugänglich gemacht, die durch uns mit entspre-
chenden Aufgaben betraut worden sind. Die Unterlagen werden verschlossen und getrennt von ande-
ren Unterlagen aufbewahrt. Alle Personen, auch Dritte sind im richtigen Umgang mit den Daten auf-
geklärt und sensibilisiert. 
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Wir übermitteln Daten nur dann an Dritte, sofern dies zwingend erforderlich ist und eine Rechtsgrund-
lage besteht, z.B. an 
• Bank für Sozialwirtschaft: für Zahlungsvorgänge 
• PROCEDO-Berlin GmbH: Buchhaltung 
• Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Soziales: ISBJ-Träger-Service für Informationsaus-

tausch, Meldungen, Abrechnungen, Registrierungen 
• dokumentus GmbH Berlin & Co. BetriebsKG: zertifizierte Datenvernichtung 
• Honorarkräfte: Betreuung der Kinder 
 
Ihre Datenschutzrechte: 
Bezüglich Ihrer personenbezogenen Daten haben Sie das Recht auf Auskunft, Löschung, auf Ein-
schränkung der Verarbeitung sowie auf Datenübertragbarkeit und im Falle der Unrichtigkeit auf Be-
richtigung (gemäß. Art. 15 – 20 DS-GVO). 
Sie haben als betroffene Person das Recht auf Beschwerde bei einer für Datenschutz zuständigen 
Aufsichtsbehörde, wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung der Sie betreffenden Daten gegen 
datenschutzrechtliche Bestimmungen verstößt. Das Beschwerderecht können Sie bei der Berliner Be-
auftragten für Datenschutz und Informationsfreiheit geltend machen. 
 
Unser Datenschutzbeauftragter: 
Sie haben zudem das Recht, sich jederzeit an unseren Datenschutzbeauftragten zu wenden, der be-
züglich Ihrer Anfrage zur Verschwiegenheit verpflichtet ist. Die Kontaktdaten unseres Datenschutzbe-
auftragten lauten: 
 
Christian Tracht 
PROCEDO-Berlin GmbH 
datenschutz.optimus@diebildungspartner.de 


